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INDEC

Instituto de Deporte y
Recreacion de Caldas

Caldas Antioquia, 18 de febrero de 2025

Sefiores

Control Interno

Informe plan de mejoramiento
Caldas Antioquia

Asunto: Informe de Avances Plan de Mejoramiento por Procesos Oficina de Control Interno
Cordial Saludo,

Juan Carlos Arrubla Upegui Identificado con la cedula de ciudadania nimero 15.258.728, en calidad
de Gerente del INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS - INDEC, de manera atenta
presento informe de avance a la oficina de control interno en el marco de la Auditoria Financiera y de
Gestion Administrativa, donde se evalud la gestidn realizada por parte del Instituto de Deportes y
Recreacion INDEC para la vigencia 2022.

Asi las cosas, se informa que, en revision documental del material entregado por la administracion
pasada denominado INFORME DE EMPALME, se evidencio los hallazgos, también se verifico las
acciones correctivas que debié implementar el Instituto de Deporte y Recreacién de Caldas-INDEC
correspondientes al plan de mejoramiento enviado a la oficina de control interno, para la vigencia de
2022.
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HALLAZGO N°4 ADMINISTRATIVO: Se evidenci6 que, en los informes técnico, financiero y contable, el
BOLETIN a la fecha del informe no coincide con los Ingresos y no es consecuente con lo presentado en los

informes, se evidencia que el INDEC no se maneja por Fondos, lo anterior en consideracién a que, la ejecucién
fisica presentada no permite tener claridad frente a los pagos y conciliaciones bancarias.

Se evidencio las siguientes respuestas a los hallazgos reportados por el ente de control en el informe de
empalme que la administracién pasada realizo:

Si bien se encuentra diferencia entre el boletin en la columna de los ingresos y
Egresos respecto a los movimientos débitos y créditos de las cuentas de
bancos del balance anual, se evidencia que al final del ejercicio la columna de
saldo siguiente o final, tanto fondos ($208.169.453.63) como bancos (
$208.169.453.63) son iguales.

Las conciliaciones bancarias se realizan de forma mensual en el mdédulo de
Tesoreria, para asi generar de forma oportuna la verificacion de las partidas
conciliatorias y generar posteriormente la contabilidad.

También tener en cuenta:

1) Los traslado o pagos recibidos por parte de municipio no siempre los
efectuan a la cuenta bancaria homologada al fondo correspondiente, por lo que
Nnos vemos en la necesidad de realizar los traslados entre fondos o bancos.

2) En cuanto a los egresos, en ocasiones se deben afectar los fondos segun la
disponibilidad de bancos. Tener presente que a los entes descentralizados no
se les facilita llevar un presupuesto por fondos, ya que sus gastos de
funcionamiento son superiores a sus iNngresos propios, y estos deben ser
asumidos por fondos de inversion, y una vez se tenga los ingresos por bancos
se realizan los respectivos traslados.

3) Adicional, el modulo de taquiilla de SAIMYR solo permite afectar a una sola
cuenta bancaria al momento de amortizar una factura, y si el ingreso es por
varias cuentas bancarias se debe realizar los respectivos traslados en fondos
para que coincida con la distribucion presupuestal y fondos de la factura.

Se anexa evidencia
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Se anexan resoluciones de traslados entre fondos efectuados:

INDEC
it g6 Degeriey
En mérito 08 lo expuesto

Resolucién N°053 del 06 do Agosto do 2024
RESUELVE
* POR MEDIO DE LA CUAL SE EFECTUA ADICION EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL.
INSTIT

7O DR DEFORTE Y RECMACICH DS CALDA -WDBC:, ARTICULO PRIMERO: Adcionar 6l FONDD 002 y nibro $2320202008.0401 & suma 6

VEINTITRES MILLONES QUINENTOS SESENTA ¥ CUATRO MR OCHOCIENTOS CINCUENTA

Suscrito en calidad de Gerenie y Representante legal del INSTITUTO DE DEPORTE Y Y TRES PEGOS ML (§23.584,63) como perte cel presupussio provenierte do 14 "LEY 1269 DE
RECREAC\ON DE wnm SAZS ~INDEC, identificado con .| NIT womﬂ! e scuerdo a lo 2009 IMPUESTO AL CONSUMO DE CIGARRILLO NACIONAL Y EXTRANJERO".
el atic o
Admiisicativo ol Doperte. ¥ a1 (nc de :e"l":';‘e"rf,&f'; Iegwes J suishimiey; o0 eonecla ue Parigrado primero; Evte vakr corosporde 3l dferoncla cousada entra of valor propeciad
Municipal N 006 del y ol decrelo N'187 el (75.000.000)y ef valor real asignado (56.564.853)
2021

ARTICULO SEGUNDO: Incorparar al presupussio 6o |8 entdad y autorzsr ol ratiado ds fos
rocurscn o 8 Ly del Cigarrlo por porto do INOEPORTES ANTIOQUIA correspondente &

CONSDELANDO. NOVENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOGIENTOS
1. Que la Constitucidn Politica de Colombia en el articulo 123 consagra que: “Son servidores. CINCUENTAY TRES PESOS ML ($98.664.853).
pubkcos los miembros de las corporaciones publicas, los empleados y trabajadores del
Estado y de sus entidades descentralizacas teritorialmente y por servicios. Los servidores. ARTICULO TERCERO: uw'mmw" part ce la focha de su expedicidn,

prevista por la Constitucién, la ley y el reglamento.”
Dida on & muncipio de Caides Antioqu., 3 ks sals () dlas dol mes de egosto de dos mil
2. Queenel “La fu esté al Veificuatro (2024}
Servicio de los intereses generales y se Gesarrolla con fundamento en kos principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante ia

PUBLIQUESE Y COMPLASE

Oficina de.
Planeaciény

tareas propuestas de una manera organzada con el i de agiizar y lograr
incramentar Ia calidad y el desarrolo e sus funciones, para el logro do los fines do la
entidad

4. Que, 7436 2013, 414 do 2014
¥ 533 de 2015, mediante las cuales se incorpora el Régimen de Contabilidad Publica y se
emiten los nuevos marcas normativos contables aplicables a las entidades y organi

Contabies pibicos. JUAN CARLOS ARRUBLA UPEGUI
5. Que, ol numeral 3.2.2, anexo  a Resolucion 193 da 2016, hace mencién a ka croacién do ‘,h' s

. thgs
el de los hechos econdmicos de cada entidad.

. Que modiviolaRoroluin 2400052l 24 do ol do 202k g ol it  TwoweRe ) FEGHA
gmn oyl Lﬁfa.mﬁﬁm.ﬁf?&‘ PR Pomc m‘:'“ Rarviez Usire- Babomrarie Adrmrisireind | 23 k--»-t 008NN
7. Que, en dicha Resolucién se indica que el presupuesto asignado para el Municipio de Fuved Ouyorm Galena Visqn2 - Mosor Joriths. I i yleckad | ORONH
Caldas, proveniente de dicho impuesto serd de NOVENTA Y OCHO MILLONES Ty .
QUNENTOS SESENTA Y CUATRO) WL OGHOGIENTOS CINGUENTA Y TRES PESGS Aot | i BN SN, pre—
5. Que, 202, porlotata a0 o

INDEC 2prons

19resos y de gastos, ¥ CINCO
MILLONES DE PESOS M.L (§75.000.000)

Que debido a que INDEPORTES ANTIOQUIA asigné Ia suma de NOVENTA Y OCHO
VILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO . OCHOGIENTOS CINCUENTA Y
TRES PESOS ML ($95.564.853) se debe incorporar al fondo 002 la diferencia.

6. Que. probd
i, la i Uuyasius,
‘03i a3 cosas, se proceds a reakzar o respectivo documento.

~

116 del 8 de Que, mwmunumanmmwva-mwmﬂt el consejo directivo
del Indec aprobd la incorporacion y unos trasiados presupuestales en el presupuesto de
ywmmllmwmnmmy Recreacion de Caldas, Antioquia para la vigencia
* POR MEDIO DE LA CUAL SE EFECTUA UNA INCORPORACION EN EL PRESUPUESTO 2025, HE0 e DG SNANAN EARPUBRECS,
GENERAL DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS, INDEC".
DECRETA
El Suscrito en calidad de Gerente y Representante legal del INSTITUTO DE DEPORTE Y
RECREACION DE CALDAS -INDEC, identificado con el NIT 800.019.147-1, de acuerdo a lo ARTICUL( ncorporar
establocido en el articulo 62 de Ia Consfitucién Politica de Colombia, Decreto 1085 de 2015 Sector de Ookdoa INDEO, de la vigenci eotual la sume total do OICNTO CCTENTA Y UN MILLONCO
mmmm del Deporte; y en uso ae sus atribuciones legales y estatutarias, en especial las ONCE MIL. Y ML ($171.011.
conferidas 29 del 11 de junio de 1995 el siguiente detall:

Mml"wﬂdd!3ﬂewwzu‘oymmuﬂw-lm"‘!wull|3d0muul

X X anEE!AI(NTo  INSTITUCIONAL D(’Mﬂvb
CONSIDERANDO Y

s

1. Qua a Consttucién Polfica de Calombi en ol aricu 123 consaga que: “Son servidores K -

pdbliccs los miembros de las corporaciones pablicas, los empleados y trabajadores del 1010221602

el b s saliedidaluommsrd b ypsirbas =

el Ia forma
provista por la Constitucion, ka ley y of reglament” ARTICUL
de Cakias- INDEC, de Ia ectual a suma total de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES

2. Que on el articulo 209 de Ia Carta Politca, se indica que: *La funcién administrativa estd al g vigenca UMD PO (TR0

servicio de los infereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de S it detall

iqualdad, moraicad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la

ve Rincons: [Godigo compieto_[bwse

- £32.6203.00053.53 _[FOMTAECIVIENTO WSTTUCIONAL DG ormo_|
3 Quasbes adelanta

Praneacion las

activdades y y tareas propuestas de una manera organizada con el fin de agiizar y lograr

incrementar fa calidad y ef desarrollo de sus funciones, para el logro de ks fines de Ia

onticad

4. Quela Nacién, emité 743 de 2013, 414 de 2014
¥ 533 de 2015, mediante las cuales se incorpora el Régimen de Contabiidad Piblica y se
emiten los nuevos marcos nomativos contables apiicables a las entidades y organismos

contables pblicos. = 2
conge FRICDH
5. Que, el numeral 322, anexo 8 s Resclucén 193 de 2016, hace mencién a 1a creacidn de .
s a calidad de.ta '“'°’""°°“ financiera, NIT.8020/0 M | Bl contaciaros i Goccakias gou o

ﬁlammmotwmummmo
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HALLAZGO N°5 ADMINISTRATIVO: La entidad no ha sistematizado las areas de Presupuesto, Contabilidad,
Tesoreria, Recursos Humanos y Activos fijos e Inventarios. Motivo por el cual no se realiza interface en la

informacion financiera y se ven obligados a realizar traslados entre cuentas y bancos Lo anterior impide generar
una informacién financiera oportuna y precisa.

Se evidencio las siguientes respuestas a los hallazgos reportados por el ente de control en el informe de
empalme que la administracién pasada realizo:

Desde el aifo 2012, el INDEC adquirié el sistema contable SAIMYR, que incluye
los mddulos

Gestion Técnica ,Clientes,Presupuesto,Tesoreria ,Contabilidad y Ingresos por
taquilla) mismo que realizan la interface de forma automatica y segun la
parametrizacion , el uno al otro a medida que se alimenta la informacion.

Para la vigencia del 2015 se adquirio el modulo de activos fijos, y en la vigencia
del 2022 el complemento del QR para la identificacion de los activos, los cuales
Nnos encontramos en proceso de parametrizacion, una vez que en el mes de
octubre a diciembre del 2023 la secretaria de servicios administrativos depurdé y
retird los bienes que no eran de propiedad del Instituto y se logro habilitar
espacios ocupados desde hace mas de 15 anos con elementos que no
pertenencia al INDEC por ellos el modulo de bienes se encuentra
desactualizado ya que se debia verificar los bienes reales del INDEC.

Por lo anterior se precisa que si se cuenta con la informacion sistematizada, y
que, por ende, los modulos hacen la interfase de la informacion; Resultado de
ellos son los estados financieros y reportes a los entes de control, a la Junta
Directiva, etc.

Accion de mejora:

Se anexa evidencia de los mddulos Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Recursos Humanos y Activos fijos e
Inventarios, donde podemos observar que a hoy si contamos con los moédulos en la plataforma saimyr
nombrados en el plan de mejoramiento.

:j.. auditor 15/07/2016 08:09 p. m. Aplicacion
=== bienes 7/01/2025 03:15 p. m. Aplicacion
3‘: clientes 17/01/2025 03:20 p. m. Aplicacion
ﬁ;g contable 17/01/2025 03:49 p. m. Aplicacion
:; gestion 25 02:55 p. m. Aplicacion
i':ﬂ ingresos 2503:12 p. m. Aplicacion
ﬁé presupuesto 2 141 a. m. Aplicacion
E TeamViewerQS-idcbie25gh 20 12:05 p. m. Aplicacion =
tesoreria 25 03:46 p. m. Aplicacion

Instituto de Deportes y Recreacién del Municipio de Caldas
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HALLAZGO N°6 ADMINISTRATIVO: MATERIALIZACION DEL RIESGO DE INCUMPIMIENTO NORMATIVO:
Revisando el consolidado de Hacienda de la informacion publica — CHIP de la Contaduria general de la Nacion
se evidencio que la informacion reportada en “CATEGORIA UNICA DE INFORMACION DEL PRESUPUESTO

ORDINARIO - CUIPQ”, del Instituto de deportes INDEC no coincide con la informacion que reporta en el
BOLETIN que genera el software “SAYMIR”, ni con los saldos del balance de la vigencia 2022.

Se evidencio las siguientes respuestas a los hallazgos reportados por el ente de control en el informe de
empalme que la administracion pasada realizo:

Solicitamos amablemente ser mas explicitos en este numeral, si esto
corresponde a la homologacion de rubros o a saldos finales. En caso tal que se
trate valores se realizaran las correcciones pertinentes y se acatan las
observaciones que correspondan, para ellos solicitamos su acompafiamiento.

Accién de mejora:
Se anexa la rendicion en la plataforma chip correspondiente a las vigencias completa 2023 y 2024 con corte al
mes de septiembre, como se establecié en la reunién del 14 de febrero de 2025.

De igual manera se anexan los certificados en formato PDF.
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Relacion de categorias sin feporte (Omisos)
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VIDA W Ginerar b a nacion

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

CERTIFICA
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LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACIGN
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o .
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Histdrico de Envios

200105129 - Instfuio de Deportes y Recreacidn de Caldas ﬁ, ~ <—..CONTADURiA
L :> GUNERAL DE LA NACION
Estado. ACTVO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NAGKSN
commnca

SubEstado: NINGUND

T stado de b categorianrecepciomadan, vabace o an etade de s wn o +fochn bera 150427

remtids por

Fech e FekaEnip
Certair =

Caigoria Periedo  Fomuro Bk Mdo  Tp

1 Para los etados diferemes de “Aceptado” por frvor comuniuese con s mess deserico e b CON al P 601 4926400 opciin 2

Relacién de categorias sin reporte (Ormisos)

categortes sin

HALLAZGO N°7 ADMINISTRATIVO: La situacion presentada evidencia la no existencia de procedimientos y
espacios a través de los cuales se pueda llevar a cabo un correcto almacenamiento y salvaguarda de los
archivos generados en el INDEC, lo cual incurre en el incumplimiento de la Ley 594 de 2000 “Por medio de la
cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.”, ademas de las diferente directrices
y/o acuerdos generados por el Archivo General De la Nacion como lo es el Criterio: Acuerdo 049 de 2000
Archivo General de la Nacion. “Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos”
del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA:
El archivo central y el archivo histérico: Se encuentran ubicados en la oficina de gestion documental, en el primer
piso del edificio administrativo.
Etapa de empalme
En el proceso de empalme encontramos los siguientes aspectos:
¢ No se cuenta con un sistema para la radicacién de las comunicaciones oficiales.
¢ No Se cuenta con formatos para registrar la correspondencia enviada y recibida.

¢ No corresponde el contenido de las carpetas o expedientes del archivo fisico al enunciado en los rétulos
de identificacion.

¢ No existe un orden sistematico en el archivo, las cajas se encontraban dispersas y mezcladas por afios
y series.

e Lamayoriade las cajas se encontraban deterioradas, asimismo, algunas carpetas. No todas las carpetas
se encuentran identificadas.

e Del fondo “Junta Deportiva Municipal, no se encontré ningun inventario ni identificacion de los
expedientes.

¢ No se encontraron documentos ni formatos digitales para el desarrollo de la gestion archivistica y gestion
documental, los que existen se encontraron protegidos contra escritura e incompletos.
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¢ No se ha digitalizado el archivo-Solo se encontré digitalizada la serie Contratos afio 2020-2021-2022-
2023.

No se tienen definidas las series documentales.

No se cuenta con un Cuadro de Clasificacion Documental.

No se cuenta con las Tablas de Valoracion Documental.

No se cuenta con las Tablas de Retencion Documental.

No se cuenta con un Sistema de Radicacion para los documentos ni manual ni digital.

No se cuenta con formatos para realizar la transferencia de la correspondencia recibida o enviada.

No existen catalogos sobre los dos fondos documentales (-Junta Municipal de Deportes -INDEC).

No se cuenta con Formato Unico de Inventario Documental.

No se evidencian actas de transferencias primarias al archivo.

Existen expedientes incompletos o que no fueron entregados en el inventario del empalme como lo es;
Resoluciones 2020-2021-2022-2023.

ACCIONES 2024

e Se crea un sistema manual de radicacion para identificar las comunicaciones oficiales, dando
cumplimiento a los requisitos del acuerdo 060 de 2001.

e Se creb el formato “Instrumentos de Control, Comunicaciones Oficiales” para el registro de los
documentos enviados y recibidos.

e Serealizo el inventario del 100% de las cajas encontradas en los dos espacios del archivo, se corrigieron
los rétulos para que la informacion contenida correspondiera a la enunciada.

e Se separaron las cajas por afio y por serie, se organizaron en orden consecutivo. Se limpi6 el area del
archivo despejandose de todos los elementos ajenos a él.

e Se cambiaron las cajas y las carpetas de los expedientes mas deteriorados, no obstante, debido a la
falta de stock de cajas y carpeta, quedan muchas mas pendiente por realizar el cambio.

e Se realizé el inventario y la identificacion del Fondo Documental “Junta Municipal de Deportes”.

e Se crean los siguientes documentos y formatos para la ejecuciéon de las actividades de la gestion
documental y archivistica.
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15| FR-GD-01 Rotulo Unidad de Conservacion Caja
% FR-GD-02 LISTADO DE ASISTENCIA O MEMORIA
15 FR-GD-03 Cuadro De Clasificacion Documental
15| FR-GD-04 Rotulo Unidad de Conservacion Carpeta
% FR-GD-05 FORMATO CATALOGO DOCUMENTAL
3| FR-GD-06 FORMATO DE CONTROL DE PRESTAMOS DE DOCUMENTOS
15| FR-GD-07 Formato para Encuesta de Unidad Documental
% FR-GD-08 Formato Instrumentos de Control Documentacion Enviada
@ FR-GD-09 Formato Instrumentos de Control Documentacion Recibida
% FR-GD-10 LISTADO DE ASISTENCIA INDEC
0| FR-GD-11 FORMATO ENCUESTA DE SATISFACCION
@ FR-GD-12 Formato Instrumentos de Control Resoluciones Consecutivo
% FR-GD-14 Instrumentos de Control Transferencia de Documentos

05| FR-GD-xx REGLAMENTO INTERNO DE ARCHIVO

El proceso de digitalizacion de expedientes se viene adelantando a partir de la vigencia 2024 y se definieron las
series documentales como se puede ver en el cuadro de clasificacién documental

Se cred el cuadro de Clasificacion Documental de acuerdo con las Series y Subseries definidas en el instituto
producto del desarrollo de las actividades misionales del instituto.

Se inicio el proceso de creacion de las Tablas de Retencion y Tablas de Valoracién Documental. El proceso se
encuentra en un 40% de su desarrollo, toda vez que se estan ajustando con los nuevos requisitos del acuerdo
001 de 2024 del Archivo General de la Nacion, el cual apenas se encuentra en etapa de socializacion por parte
de esta entidad. Actualmente el proceso de Gestion Documental se encuentra recibiendo un ciclo de
capacitacion sobre el tema dictado por el Concejo Regional de Archivos de La Gobernacion de Antioquia.

Se creo el sistema manual para la radicacién de documentos y dar cumplimiento al acuerdo 060 de 2001.

INDEC

It Rt 0 o Dot
Feersycile 2 Caicn

Comunicaciones Oficiales Recibidas
Fomento Deportivo y Recreativo
2024-11-28 16:501

Radicado: 20241128

Recibide por: Paula Ramirez

Se crearon los formatos “Instrumentos de Control Comunicaciones Oficiales- Recibidas, Enviadas y Consecutivo
de Resoluciones, para controlar las comunicaciones al exterior e interior del Instituto.

Se creo el Procedimiento para realizar las transferencias del archivo de gestion al archivo central, asimismo, el
Formato Unico de Inventario Documental, a la fecha no se ha realizado ningunas transferencias toda vez que
de acuerdo con el cronograma se haran en el mes de diciembre 2024 y enero 2025.

Se realiz6 el inventario total del archivo, se crearon los catalogos documentales y se separaron y clasificaron
en el archivo de acuerdo con las series y subseries definidas.
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En el informe de Diagnostico de archivo se relacionaron los expedientes que aparecen incompletos o que no
existen, para que se tomen las medidas pertinentes de acuerdo con la normativa.

¢ Instalar las estanterias necesarias para el almacenamiento de las cajas y los expedientes y asi evitar el
deterioro de los mismos.

e Finalizar las tablas de retencion y las tablas de valoracion documental y aprobarlas por el comité

institucional y desempefio para enviarlas a convalidacion al concejo territorial de archivos de la

gobernacién de Antioquia.

Publicar las tablas de retencion y valoracion en la pagina web del instituto.

Finalizar, socializar e implementar el Manual y el plan de gestiébn documental.

Crear e implementar el PINAR

Capacitar a los funcionarios y contratistas en los temas relacionados con la gestion documental y la

funcion archivistica que deben cumplir dentro de sus funciones contractuales.

Continuar con la implementacién de los formatos del proceso.

Iniciar la digitalizacién de los expedientes pertenecientes al fondo “Junta Municipal de Deportes”

o Establecer dentro del Manual de Gestidn Archivistica las politicas para el manejo y conservacion de los
archivos audiovisuales.

e |Instalar e implementar un Sistema de Gestion Documental (SIM del Area Metropolitana del Valle de
Aburrd) digital para mejorar el proceso de radicacion y control de las comunicaciones oficiales.

¢ Implementar el sistema de archivo en carpetas 4 alas para los documentos histéricos del archivo.

HALLAZGO N°8 ADMINISTRATIVO: MATERIALIZACION DEL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO
NORMATIVO-ORGANIZACIONAL: Se evidencia que los funcionarios encargados de la salvaguarda del
material documental del INDEC no estan llevando a cabo su funcion tal y como la indica la Ley, lo que puede
conllevar a un posible deterioro y/o perdida de dichos insumos. Criterio: Acuerdo 7 de 1994 Archivo General de
la Nacion. Articulo 9 “Responsabilidad general de los funcionarios de archivo. Los funcionarios de archivo
trabajaran sujetos a los mas rigurosos principios de la ética profesional, a las leyes y disposiciones que regulan
su labor y actuaran siempre guiados por los valores de una sociedad democratica que les confia la misién de
organizar, conservar y servir la documentacion que hace o hara parte del patrimonio documental de la Nacién.”

Se evidencio las siguientes respuestas a los hallazgos reportados por el ente de control en el informe de
empalme que la administracion pasada realizo:
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La situacién presentada evidencia la no
existencia de procedimientos y espacios a
través de los cuales se pueda llevar a cabo un
correcto almacenamento y salvaguarda de los
archivos generados en el INDEC, lo cual incurre
en el incumplimiento de la Ley 594 de 2000 “Por
medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones.”,
ademas de las diferente directrices y/o
acuerdos generados por el Archivo General De
la Nacién como lo es el Criterio: Acuerdo 049 de
2000 Archivo General de la Nacién. “Por el cual
se desarrolla el articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del
Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a El instituto desde la vigencia 2020 viene realizando los diferentes procesos

archivos” necesarios para recuperar el inventario del archivo documental. Para ello ha

pasado por diferentes procesos, y traslados de locacién buscando salvaguardar
MATERIALIZACION DEL RIESGO DE y garantizar la correcta tenencia de la informacion tanto fisica como digital. Sin
INCUMPLIMIENTO NORMATIVO- embargo es evidente que se requiere de un lugar mas amplio y con mejores
ORGANIZACIONAL: Se evidencia que los condiciones a nivel de infraestructura; Por lo pronto se hace uso de los
funcionarios encargados de la salvaguarda del espacios con los que se cuenta

material documental del INDEC no estan
llevando a cabo su funcién tal y como la indica
la Ley, lo que puede conllevar a un posible
deterioro y/o perdida de dichos insumos.
Criterio: Acuerdo 7 de 1994 Archivo General de
la Nacion. Articulo 9 “Responsabilidad general
de los funcionarios de archivo. Los funcionarios
de archivo trabajaran sujetos a los méas
rigurosos principios de la ética profesional, a las
leyes y disposiciones gue regulan su labor y
actuaran siempre guiados por los valores de
una sociedad democratica que les confia la
mision de organizar, conservar y servir la
documentacion que hace o hara parte del
patrimonio documental de la Nacion.”

No obstante, la administracion entrante al INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS-INDEC,
dando respuesta a las observaciones realizadas por el ente de control se permite informar lo siguiente sobre
este hallazgo:

| PARA DAR RESPUESTA A ESTE HALLAZGO SE HAN ELABORADO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS |
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FR-GD-01
Rétulo
Unidad de
Conservacion
Caja

Se revisaron
todos los
formatos que
se
encontraron
en las cajas
de los
periodos
2023-2022-
2021 y 2020,
evidenciando
qgue se
encontraban
desactualizad
0s y la
informacion
no
correspondia
a lo plasmado
en los
mismos.

Rotula

p

Unidad de CdiSErvacioniEaja

Fondo Documental: Instituto de Deportes y CRengeal:?Emlde G
Codigo/Seccion:

Codigo/Subseccion:

Codigo/Serie:

Codigo/Subserie:

aldas

Nombre Unidad Documental M.Carpeta | F

echag Extremas NE

ILibro I

nicial Final Folios

IS De Campetas: B Total Folios Caja:
Afio:

Observaciones:

Caja M

Instituto de Deportes y Recreacién del Municipio de Caldas
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FR-GD-04
Rétulo
Unidad de
Conservacion
Carpeta.

Se actualizé y
se usa a partir
de las
unidades de
conservacion

Riituba
Uniciad de Conssrvaciin para Campeta

INDEC

COa B W ETDR; DRI #Y AT 12

Fondo Documental: Institte de Deportes y Recreackin de Caldas
CidligaiSeceibn:

Codligoi Subseccidn:

CidigoiSerie:

Cicligal Subiserie:

A

200 olios) o € s dhe 200 falics)

Temas | Asumios:

caja por caja
y carpeta por

Ca e N Folos: Ded Foln____al
generadas en rectas o
eI 2024 Dsarvacionas:
Unidad D Conservaoitn / Carpeta 13 P
FR-GD-05 ,‘:7) ICédigD: FR-GD-05
Formato Ih:;I FORMATO CATALOGO DOCUMENTAL Versié
Catalogo e Fecha: 25.04.2024
Documental. 53%'?"3?3"* SERIE/CODIGO
Se elaboré el on SUBSERIEICODIGO
inventario o ELABORADD POR:
documental Chdige Fechas Extremas |conservac
A No. Soporte

de todo el (Tabla & @ bre del Expedientet de port

. Retencid Unidad Documental N ) Cai i Carpe  folia iy
archivo, Jooement St S I A P 2 bov- e
verificando an EL rpy,
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FR-GD-06
Formato De
Control De
Prestamos
De
Documentos.

No se tenia control de las carpetas que se prestan por lo que se elabord un formato para
control. Se encuentra en etapa de implementacion.

FR-GD-07
Formato para
Encuesta de

[

&

Ingthule de Degodc ¥

CONTROL PRESTAMO DE DOCUMENTOS

Cédigo: FR-GD-06

Versién: 01

Fecha: 23-05-2024

Unidad oooacios 00 Chices
Documental SERIE: Instrumentos Archivisticos CODIGO:
Se cred6 el SUBSERIE Registros coDIGO:
formato y se afio 2024 PROCESO Gestion Documental
inicié el
FECHA FECHA
proceso de ENTREGA . RECIBIDO
SERIE -SUBSERIE O ASUNTO ' CONSECUTIVO ( #CAJA-#CARPETA) ANO | ENTREGADO POR | RECIBIDO POR
encuestas. AA MM DD AA MM DD
FR-GD-08
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Formato INDEC DOCUMENTACION ENVIADA
Instrumentos T
Comunicaciones Oficiales CODIGO:
de ContrOI Docurnentacion Enviada CODIGO:
Documentaci 2024 RESPONSAB
6n Enviada. p—
No. oporte
. RADICADO # ASUNTO REMITENTE DESTINATARIO f:l?o PEP Maf:"" Féﬁg:;:g
Se tiene un s | EL | Serial
CPU!
CO ntrOI SObre SOEAOSEH-0 Inf.litacién paralareactivacidn de la mesa técnica Alta de san Juan Carlos Juan Gabriel Vélez ] u SOEHI04ES
IOS Miguel Arrubla
d ocume ntos 2024031281402_ Respuesta acompafiamienta en toma veredal (La Clara) Ju;‘;‘[ﬁ;!os Maria Lesly Sénchez Osaria 1 " 20241005144
despachados
desde las
diferentes
unidades
documentale
S.
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FR‘G D‘Og ﬁ) Cédigo: FR-GD-09
X
Formato U INSTRUMENTOS DE CONTROL COMUNICACIONES RECIBIDAS Versién: 01
|nStrumentOS -!y?\!zg_ Fecha de Actualizacién:
de Control 22/07/2024
. 24| 8 13 10:00 202408131000-72 |Invitacién Segunda Reunion Concejo Consecutivo dicretaria Desarrollo Economico y Soc Gerente 1
Documentaci | i+u—0 = —
L . : 202408141121-73 |Solicitud Prestamo Coliseo Cubierto ALSA Alvaro Leon Sanchez Gerente 1
on Rec| b|da 24| 8 | 14 15:37 202408131537-74 |Invitacion Evento Cultural Sumando Vida a los Afios_0001
24| 8 14 4:06 202408131606-75 | Solicitud de Vinculacion Con la Celebracion del Ad Secretaria de Salud Gerente 1
5 2024080151441- |Solicitud autorizacién para uso del Patinodromo Jorge Mario Quintana Cafiaveral
2] 8 13 i 76 Municipal (Alcalde Santa Barbara) Gorsite 1
24| 8 15 16:04 202408151604-77 |Retiro Jugador Torneo Equipo Porvenir No indentificado BGERENTE DEPORTI 1
Formato
Encuesta De
Satisfaccion
FR-GD-12 P INSTRUMENTOS DE CONTROL Codigo: FR-GD-12
Formato & CONSECUTIVO ACTOS ADMINISTRATIVOS Version: 01
I nStru mentos m!n!v!a?umi cv RESOLUCIONES Fecha de Actualizacién 01/08/2024
Recreacion de Caldas
de  Control
R I . oD M AA RESOLUCION N° TEMA PROYECT | Magnetico Serial CPU /
esoluciones M o] Direccién magnética
ConseCUtlvo 4 "POR MEDIO DE LA CUAL SE RESUELVEN ASUNTOS RELACIONADOS CON LOS RESOLUCIONES\Resolucion
6:8 24 054 EQUIPOSPARTICIPANTES EN LOS TORNEOS DE FUTBOL DELINSTITUTO DE DEPORTE | DAYANA 054 de agosto 06 de 2024
Se crea el Y RECREACION, INDEC" Sanciones.pdf
slig 2 055 “POR MEDIO DE LA CUAL SE RESUELVEN EL RECURSO DE REPOSICION, EN CONTRA | COMITE RESOLUCIONES\Resolucion
formato para DE LA RESOLUCION # 034 DEL 10 DE JULIO DE 2024 SUSCRITA POR EL INSTITUTQ _ DISCIPLIN {055 de agosto 08 de
tener el 056 ANULADA
057 ANULADA
ContrOI de |a‘S “POR MEDIO DE LA CUAL SE RESUELVEN ASUNTOS RELACIONADOS CON LOS RESOLUCIONES\Resolucion
resoluclones 98 24 058 EQUIPOSPARTICIPANTES EN LOS TORNEOS DE FUTBOL DEL INSTITUTO DE DEPORTE 058 de agosto 09 de 2024
Y. RECREACION. INDEC” . . Por Medio De_La. Cual.Se
158 2024 59 " POR MEDIO DE LA CUAL SE EFECTUA UNA INCORPORACION EN EL PRESUPUESTO

GENERAL DEL INSTITUTO DE DEPORTE ¥ RECREACION DE CALDAS, INDEC”.

ANDREA

Tablas de | Se elaboro la tabla de clasificacion documental, una vez se finalice el proceso de las
Retencién encuestas se asignaran los codigos y se estableceran los tiempos de retencion y disposicion
Documental | final.
Tablas de | En proceso
Valoracion
Documental
C_______________________________________ 15de 31
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G AMENTD WTERM 06 ARCHVO ¥ GE ST DO e

Reglamento
Interno De
Archivo

Ao 3 canro  wnca0OM

HLLAENTO INTERNG D ARCHID Y G £110W O AR | RELAMENTO MTEAN CE ARV ¥ G SN 0O s

INDEC . INDEC .

Manual de
Gestion _ —
Documental INDEC GESTION D?IS:UMENTAL

DESCRIPCION

Esle manual proparciana normas, procedmisntos y direciivas de gestidn documental para toda el
parsenal del Institute, tants en b sade principal y sus aficinas, some e ks sscenarios deportives adecriies
aella

OBJETIVOS
Astgurar fe maners sistemdlica b creaddn, recepoidn, gestidn, orgsnizacidn, consenacidn v
elminaciin de docisnentas.

Garantizar la eficac, la ilidaad y 1 ka gjecucion y &l apoyo a |
del Insituto.

Prateger b informacion, legal, inanciera, « histdrica sobire los diferentes clubes deportivos y administrar
el conacimienss y b memona de | Insiucisn,

RESPONSABILIDADE S

Lat Uniiiard de Archiva y Gestidn Documental es responsable de la puests en practica y del desarollo del
prograima de gestitn documertal del Institut INDEC.

El personal del INDEC tanta en |s sede principal comes en las diferentes sedes departivas, (Girmnasio,
zona himeda, efc.) es responsatile de la creacdn y gestidn de kot documentos recesarios § precisas ¥
el ragistro de sus acthidades, de acuerta con las narmas y reglas de gestisn documental.

Ningin documento oficial debe ser destruida sin la aprobacién de b oficing de Gestion Documental y
Archive y 52 debe realizar de acuerds con las tablas de refencién documental.

Los i ios yio i jedus de oficing, tienen la responsabiidad de velar

] ¥ seguimients de ks

par

Les funcianarios y contratistas del insfituto serdn responsables de la adecuads recepcitn, gestian,
conservacion, orgnizacion, Uso, manejo v entrega de los documentos v archives que se deren del
ejercicia de sus funciones u abligaciznes.

“PL DE LA GESTION

Las instrumentos archivistions que hacen parte de | ica de | Gestisn

del Institute, son el Plan de Gestion Documental (PGO) y el Plan Institusional de Archivos - [PINAR), los
I y articulac deAccion, esios | deberin serachiali

ot e s requien, siguisnda la ;i itda pr el Acch I de s Nascitin (AGN).

| |
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Se
organizaron e
identificaron
las Unidades
Documentale
s del archivo
historico
(1977-2001)
. 2
B it T "‘l’
Ahor
Inventario Se creo el Formato para Inventario Unico Documental y el respectivo formato, pero aun no
Unico se ha implementado toda vez que no se han hecho efectivas las trasferencia primarias
Documental @ i
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version: 01
INDE H Fecha: 29-04-
1 2022
HOJA:__DE:_____
UNIDAD ADMINISTRATIVA: EGISTRO DE ENTRAL
OFICINA PRODUCTORA: MM DD i N'T
OBJETD: :
NUMERO 3 E;ilf:ﬁép:énE‘ UNIDAD DE CONSERVACION: N*
I:IF!DI;EEN CODIGOSERIE SUBSERIE O ASUNTO:! Ifﬁgﬂf ﬁﬁ:ﬁ PO S g FI:IIS_IEI
Responsables: i Nombre i Cargo Firma Fecha y Lugar
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Revisando los informes correspondientes del INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS-
INDEC ligado a este hallazgo podemos observar las mejoras que se realizaron en el area del archivo
institucional, donde se realizaron adecuaciones locativas como fueron la adecuacion de la oficina de
o ventanilla Gnica para la Gestion Documental y el archivo central y el area para salvaguardar el archivo
historico del instituto, se esta fortaleciendo cada uno de los procesos que con lleva esta area la
organizacion y digitalizacion de todo el archivo historico del instituto, y del archivo reciente, también s
se adjunta evidencia donde se puede observar lo nombrado anteriormente.

HALLAZGO N°9 ADMINISTRATIVO: El equipo auditor ha constatado que, debido a la falta de mantenimiento
preventivo, la gran mayoria de las instalaciones deportivas carecen de las condiciones 6ptimas necesarias para
su pleno funcionamiento. Ademas, en algunos casos se ha observado que ciertos espacios, originalmente
disefiados para una funcién especifica, estan siendo utilizados de manera completamente diferente a su
propésito inicial."

El instituto cuenta con contratistas para realizar actividades de mantenimiento
preventivo, correctivo y aseo general, previo a un cronograma de actividades
segun las necesidades identificadas en de cada escenario deportivo.

Es de aclarar que, el Instituto realiza las mejoras basicas y acordes al
presupuesto; Las mejoras de mayor cuantia y que requieren personal de mano
de obra calificada, se le solicita el apoyo a la secretaria de infraestructura.
Adicional es evidente el aumento de vandalismo por parte de la comunidad y
falta de cuidado por esta. Es por ello que se ha solicitado de forma continua el
apoyo y acompafiamiento de la secretaria de seguridad y convivencia, policia y
ejército por medio de oficio, y se continua realizando via redes sociales y voz a
vOz con nuestros contratistas haciendo un llamado al uso adecuado de las
instalaciones e indicandoles la normatividad de cada escenario con el objetivo
de generar una cultura y concientizacion.Con respecto a los espacios que tiene
un uso diferente al correspondientes como bafos, cancha de tejo y algunos
salones, en multiples ocasiones via oficio se ha solicitado a la secretaria de
servicios administrativos retirar una serie de bienes que son de propiedad de la
alcaldia municipal. A la fecha ha retirado algunos elementos y estan pendientes
de otros. A los clubes que se les facilitaba algunos espacios para almacenar
sus implementaciones deportivas, ya se les solicitd dichos espacios con el fin
de darle el uso acorde a su funcion especifica, y siguiendo las
recomendaciones recibidas por control interno.

No obstante, la administracion entrante al INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS-INDEC,
dando respuesta a las observaciones realizadas por el ente de control se permite informar lo siguiente sobre
este hallazgo:
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Revisando los informes correspondientes del INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS-
INDEC ligado a este hallazgo podemos observar las mejoras que se realizaron y el mantenimiento
pertinente a los escenarios del instituto, se adjunta evidencia donde se puede observar lo nombrado

anteriormente.
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Finalizando este avance de seguimiento al plan de mejoramiento se anexa a hoy las rendiciones que

ha realizado el instituto a los diferentes entes de control, A continuacion, se adjunta evidencia:

Rendicién DNI:

Comtactens e “cantoctenssindesesid i gracs:

alvo DNl fase 2

Matera comfime repartz pars = DNI 20262

Blenvenido al sistema de seguimento del Indiczdor de Produccién de Obras Civiles - IPOC y del Directorio Macianal

de Infraestructura DNI

ANTHLIA MTITUTO DS OEPOAITE ¥ RECTCAGON O CALUNE JANATEUGA

istado proyecto | Agregar proyedn | Asignar proyects  Listada proyecto ssignado

Froyectes SECOP

La entdad iens proyectes?: |

Rendicion CNSC

Malficar

ontrasefia

REPORTE ESTADO PROVISION PLANTA CNSC
Entidad Insbtuto e Deporte y INDE % CoMISION NACINA
BRSNS
Nit 800010147-1 o s i
Fecha de certificacion oo 3 MM OOTUSRE  ARAA 2004
No.de | Matwleradrl | Formade el servidor | servidor | 000
L. Vocantes || cmpleo Proviion Servidor Thular | Tdwlar | Achual
. . o o | NoMERAMIENT canos | camos
1 [soaorsara| B o | s || 2| e fowsmaweno | UURENE | wsasams | U | b | 15m7is
Caldas tioquin- wresur | ueesur
nstita de
Deportey | Subgerencis de e onmwn | paawi
rcreaciin do . o | nomBRAMIENTS AaNOIDO | AatioL00
2 [sosotsaeza| B 2| ooy | | | e | ousmaneno | MCEREIC ) amane |Vl ey | maman
Coléas oquis-|  Recrestivo earpons | cancons
Tttt
Depertey GIRLESA| GIRLESA.
vogerencs uene ;
3 [scomsrara | PN Ly | s | 1| e | womaaninro | NOMBTAVIENTO | o g | ANDREA | ANDREA | 126 20t
Municpiage | | aeoimad RAMIREZ | RAMIRE:
Caléas tioquis- usme | Usie
. ¥ - ‘:_:
Fwa et e
i 7
o oo s oo Ve S oo et gt
CaReo JETE UnoaD o PLAsONAL FLPRESLNIRNTE LEGAL OE LA LIDAD

Instituto de Deportes y Recreacién del Municipio de Caldas

NIT. 800.019.147-1
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Rendicion Ley de cuotas

11/10/24, 1:17 pm. - Encuestas Funcién Piblica

Funcion Publica

Muchas gracias por su participacion! Se han registrado sus respuestas correctamente

Ir al inigio de la encuesta (/eva/enct

tafp.php?encut ley-cuotas-2024-r2) }

|
Cadigo: FR-IC-02
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Pecracion s Caey
Caldas Anioquia. 25 de Octubre 2024

s gIGA

o

Sefiores Sistema de Informacién de Gestidn de Activos.

SIGA

Asunto: CERTIFICADO DE ENTIDAD NO POSESION DE ACTIVOS

Cordial Saludo. Por medio de la presente, Yo JUAN CARLOS ARRUBLA UPEGUI
identificado con la Cédula de Ciudadania nimero 15.258.728 de Caldas. actuando en
nombre y representacion del INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS —
INDEG-. nombrado gerents mediante acts de posesisn No 12 del 02 oe enero de 2024, me
permito ceriiicar que I entidad que represento no cusnta con ACTIVOS INMUEBLES .y

que funcienan sus dependencias y desamollo de las acividades en escenarios de

poriivos.

entregados bajo la figura de GOMODATO por parte de Is ALGALDIA MUNICIPAL DE

CALDAS ANTIOQUIA .a continuacion se relagionan:

JUAN CARLDS ARRUBLA UPEGUI

Antiaquia INDEE
Fua Wombres Campleios T Foms =
Proyects | s o Gres Paneser Comem |l | sAvae
Revisd | Doyans Gaens Hossers Wi Wk ity yfahad | TR
Bproba | Dayans seeene Hossers Wi Wk ity yfahad | TR
g

5

Gestion Transparente

CGA

CONTRALORIA

CENERAL DE ANTIOQUIA

CERTIFICADO DE RENDICION CGA-2023-08654

Que la Contraloria General de Antioquia con base en la informacion que aparece en el cuadro a
continuacion, ceriifica que 1a rendicion de cuentas fue recibida de acuerdo a las disposiciones de la
resolucion de rendicion de cuentas para el afio: 2023.

> INFORMACION RENDICION DE CUENTAS
El presente certificado no se puede emitir debido a que no se encuentra rendida la siguiente informacion

JUAN RLOS ARRUBLA UPEGUI
Gerente INDEC
Flujo Nombres Completos Cargo Firma Fecha
Proyecto Mateo Correa Giraldo Planeador Contratista 18/02/2025
Mo owe G-
Revisé Dayana Galeano Vasquez Abogada Contratista 18/02/2025
efudfe Lidalr wlafA
Aprobo Girlesa Andrea Ramirez Subgerente 18/02/2025
Usme Administrativa y
Financiera y i E
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